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Структура библиографического списка

1.   Нормативно-правовые акты. Располагаются в следующем порядке: международные нормативно-правовые акты; федеральные нормативно-правовые акты (Конституция РФ, федеральные конституционные законы, кодексы, федеральные законы, законы РФ, законы РСФСР, законы СССР,  указы и распоряжения Президента РФ, постановления Государственной Думы и Совета Федерации Федерального Собрания РФ, постановления и распоряжения Правительства РФ, акты федеральных органов исполнительной власти (министерств, федеральных служб, государственных комитетов, инспекций и т.д.); региональные нормативно-правовые акты (Конституция РК, законы РК, указы и распоряжения Главы РК, постановления Законодательного Собрания РК, постановления и распоряжения Правительства РК); акты органов исполнительной власти РК (министерств, государственных комитетов и т.д.), акты органов местного самоуправления (уставы, решения, распоряжения, приказы муниципалитетов, советов и т.д.) 

Нормативно-правовые акты одного вида (кроме кодексов) располагаются по алфавиту названий или по дате принятия (в порядке обратной хронологии: от более новых к принятым ранее). Кодексы законов располагаются только по алфавиту названий.  Описание нормативно-правового акта как электронного ресурса дается только тогда, когда документ не был опубликован. 

 2. Материалы правоприменительной практики (определения Конституционного Суда РФ, определения Верховного Суда РФ, постановления Пленума Верховного суда РФ, постановления Пленума Высшего арбитражного суда РФ, решения других судебных инстанций). Названия одного вида документов располагаются в порядке алфавита или в порядке обратной хронологии.
 3.      Законопроекты

 4.      Внутриорганизационные документы

 5.  Научная и учебная литература по теме (учебные пособия, монографии, статьи из журналов, статьи из сборников, авторефераты диссертаций, статистические сборники и т.д.). Расположение документов - в порядке алфавита.

 Статьи и книги располагаются в общем алфавите.

6.  Справочные издания (энциклопедии, словари, справочники). Расположение документов – в порядке алфавита.

7.    Литература на иностранных языках. Описание дается на языке оригинала. Расположение документов - в порядке алфавита.

8.    Электронные ресурсы (кроме электронных нормативно-правовых актов, материалов правоприменительной практики и законопроектов, которые находятся в 1, 2, 3 разделах). Расположение документов - в порядке алфавита. 

! Нумерация в списке источников и литературы – сквозная. 

Количество названий в списке для дипломной работы – 50-70, для курсовой работы – 20-25, для реферата – 10-15.

Библиографический список (пример)

1. Европейская хартия местного самоуправления от 15 октября 1985 г. № 122 // СЗ РФ. – 1998. - № 36. – Ст. 4446.

2. Относительно защиты заработной платы: конвенция МОТ от 1 июля 1949 г. № 95 // Ведомости ВС СССР. – 1961. - № 44. – Ст. 447.

3. Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. // Российская газета. – 2009. - № 7. 

4. О Правительстве Российской Федерации: федеральный конституционный  закон  от 17 декабря 1997 г. № 2-ФКЗ  // СЗ РФ. – 1997. - № 51. – Ст. 5712.

5. Бюджетный кодекс Российской Федерации: федеральный закон от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ // СЗ РФ. - 1998. - № 31. – Ст. 3823.

6. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая): федеральный закон от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ // СЗ РФ. – 1994. - № 32. – Ст. 3301.

7. О естественных монополиях: федеральный закон  от 17 августа 1995 г. № 147-ФЗ // СЗ РФ. – 1995. - № 34. – Ст. 3426.
8. О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти: указ Президента РФ от 9 марта 2004 г. № 314 // Российская газета. – 2004. - № 50.

9. О муниципальной службе Республики Карелия: закон РК от 24 июля 2007 г. № 1107-ЗРК // Карелия. – 2007. – № 84.

10.  Об утверждении тарифов за хранение задержанных транспортных средств в г. Сортавала : постановление Правительства РК от 31 марта 2005 г. // СЗ РК. – 2005. - № 3. – Ст. 246.

11.  Об утверждении правил землепользования и застройки города Петрозаводска в границах территории Петрозаводского городского округа : решение Петросовета от 11 марта 2010 г. № 26/38-771 // Информационный бюллетень. – 2010. -  № 25.

12.  О качественном составе государственных служащих Республики Карелия на 01.01.2011 г.: аналитическая записка / Министерство труда и социального развития Республики Карелия. – 53 с. – Документ не опубликован.
13.  Вестник Карельского филиала РАНХиГС - 2011 : сборник научных  статей / Карельский филиал  РАНХиГС ; [отв. ред. Р. Р. Пивненко, О. П. Лурье]. - Петрозаводск : Карельский научный центр РАН, 2011. - 489 с. 
14.  Гиенко Г. В. К вопросу о формировании приоритетов экономического развития региона / Г.В. Гиенко // Карелия : социально-политические и экономические проблемы регионального развития : сборник статей. – Петрозаводск, 2003. – С. 128-133.

         15.      Мау  В. А. Сочинения : в 6 т. / В. А. Мау ; Российская академия народного хозяйства и государственной службы при Президенте Российской Федерации. - Москва : Дело, 2014. - Т. 5, кн. 2. Экономическая история и экономическая политика. Статьи. - 942 с. 
16.  Парсаданов Г. А. Прогнозирование национальной экономики : учебник для вузов / Г. А. Парсаданов, В. В. Егоров. – М. : Высшая школа, 2009. – 304 с.

17.  Попов В. М. Бизнес-планирование : анализ ошибок, рисков и конфликтов / В. М. Попов, С. И. Ляпунов, А. А. Касаткин. – М. : КноРус, 2010. – 440 с.

18.  Рынок ценных бумаг : учебник для вузов / под ред. В. А. Галанова, А. И. Басова. – Изд. 3-е, перераб. и доп. – М. : Финансы и статистика, 2011. – 447 с.

19.  Сорокин П. А. Сущность и авторитет власти / П. А. Сорокин // Заметки социолога : социологическая публицистика / отв. ред. А. О. Бороноев. – СПб., 2000. – С. 32-33.

20.  Тироль Ж. Рынки и рыночная власть : теория организации промышленности: в 2 т. / Ж. Тироль ; под ред. В. М. Гальперина, Н. А. Зенкевича ; пер. с англ. Ю. М. Донца, М. Д. Факировой. – Изд. 3-е, испр. – СПб. : Экономическая школа : Санкт-Петербургский университет экономики и финансов : Высшая школа экономики, 2009. – Т. 2. – 450 с.

21.  Фетисов В. Д. Бюджетная система Российской Федерации : учебное пособие для вузов / В. Д. Фетисов. – М. : ЮНИТИ, 2009. – 367 с.

22.  Ходачек В. М. Государственный бюджет и его роль в регулировании экономики / В. М. Ходачек. – СПб. : Изд-во СЗАГС, 2008. – 63 с.
23.  Шегельман, И. Р. Охрана результатов инновационной деятельности / И. Р. Шегельман, Я. М. Кестер, А. С. Васильев ; Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования Петрозаводский государственный университет. - Петрозаводск : Издательство ПетрГУ, 2012. - 332 с. 
24.  Штырова И. А. Современное состояние риск-менеджмента / И. А. Штырова // Бизнес и банки. – 2010. – № 46. – С. 15-17.
25.  Глазьев С. Ю. Безопасность экономическая / С. Ю. Глазьев // Политическая энциклопедия: в 2 т. / рук. науч. проекта Г. Ю. Семигин. – М., 2008. - Т. 1 : А – М. - С. 113.

26.  Территориальное управление экономикой : словарь-справочник / сост. П. П. Сысоев, И. В. Усов. – 3-е изд., доп. и перераб. – М. : Теис, 2010. – 642 с.

27.  Лоренц К. Агрессия (так называемое зло) [Электронный ресурс] / К. Лоренц ; пер. с нем. Г. Ф. Швейника. – Москва : Прогресс, 1994. – 272 с. // Электронная научная библиотека. - Великий Новгород, 2000. – Доступ с локального компьютера.

28.  Миронов С. М. Борьба с коррупцией – общее дело [Электронный ресурс] / С. М. Миронов // Право и безопасность. - 2010. - № 1. – Режим доступа : http://dpr.ru/pravo/pravo_11_4htm. -  (дата обращения : 27.08.2011).
Образцы описания документов

(ГОСТ 7.1 – 2003)

Книга, имеющая 1, 2, 3 авторов

        Овсянко Д. М. Государственная служба Российской Федерации : учебное пособие для вузов / Д. М. Овсянко. – 3-е изд., доп. – М. : Норма, 2007. – 815 с.

         Великая Н. М. Региональное управление / Н. М. Великая, В. В. Шишкин. – СПб. : Изд-во СЗАГС, 2003. – 115 с. 

         Мельникова А. С. Деньги в России : история русского денежного хозяйства с древнейших времен до 1917 г. / А. С. Мельникова, В. В. Уздеников, И. С. Шиканова. – М. : Стрелец, 2004. – 99 с.

Шегельман, И. Р. Охрана результатов инновационной деятельности / И. Р. Шегельман, Я. М. Кестер, А. С. Васильев ; Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования Петрозаводский государственный университет. - Петрозаводск : Издательство ПетрГУ, 2012. - 332 с. 
Книга, имеющая более 3 авторов

         Государственные и муниципальные финансы : учебник для вузов / под ред. С. И. Лушина, В. А. Слепова. – М. : Экономистъ, 2006. – 768 с. 

Бухгалтер муниципального образования : учеб. пособие / В. В. Климанов [и др.]. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : АНХ, 2007. – 480 с.

Сборник

Вестник Карельского филиала РАНХиГС - 2011 : сборник научных  статей / Карельский филиал  РАНХиГС ; [отв. ред. Р. Р. Пивненко, О. П. Лурье]. - Петрозаводск : Карельский научный центр РАН, 2011. - 489 с.
Автореферат диссертации

          Костюков А. В. Воспроизводство кадрового потенциала системы управления регионом : автореф. дис. … д-ра экон. наук / А. В. Костюков. – СПб., 2006. – 38 с.
Диссертация
          Оленина Т. Ю. Административно-правовой статус учреждения начального профессионального образования : дис. … канд. юрид. наук / Т. Ю. Оленина. – М.,  2011. –276 с.

Описание отдельного тома многотомного издания

Мау, В. А. Сочинения : в 6 т. / В. А. Мау ; Российская академия народного хозяйства и государственной службы при Президенте Российской Федерации. - Москва : Дело, 2014. -
Т. 5, кн. 2 : Экономическая история и экономическая политика. Статьи. - 942 с. 
  
Русские монастыри : в 5 т. / гл. ред. А. А. Феоктистов. — Москва : Троица, 2004. — Т. 4 : Средняя и Нижняя Волга. — 588 с. 
Статья из журнала

        Данилин Ю. Все о российском капитализме / Ю. Данилин // Экономика и организация промышленного производства. – 2005. - № 10. – С. 187-192.

           Данилевский Ю. А. Финансовый контроль : основные направления развития / Ю. А. Данилевский, Л. Н. Овсянников // Бухгалтерский учет. – 2004. - № 24. – С. 6-8.

       Королев М. А. Опыт стран СНГ в измерении ненаблюдаемой экономики / М. А. Королев, Ю. Н. Иванов, В. Л. Карасева // Вопросы статистики. – 2005. - № 11. – С. 3-6.

Статья из журнала в журнале
        Волкова О. Диспетчеры бывают разные / О. Волкова // Социальная защита. - 2008. - N 11. - С. 29-30. - (Пенсионное обеспечение. - 2008. - N 11. - С. 29-30).


Статья из газеты

      Слепков В. Декларациями не обойтись / В. Слепков // Курьер Карелии. – 2006. – № 182.

Статья из сборника

       Гиенко Г. В. К вопросу о формировании приоритетов экономического развития региона / Г.В. Гиенко // Карелия : социально-экономические проблемы регионального развития : сб. ст. – Петрозаводск, 2003. – С. 128–133. 

Статья из энциклопедии

        Глазьев С. Ю. Безопасность экономическая / С. Ю. Глазьев // Политическая энциклопедия: в 2 т. / рук. науч. проекта Г. Ю. Семигин. – М., 1999. -  Т. 1: А – М. - С. 113.

Нормативно-правовой акт

        Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. // Российская газета. – 2009. - № 7. 

или

        Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 // Российская газета. – 2009. - № 7. 

или
         Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.: с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ // СЗ РФ. – 2014. - № 31. – Ст. 4398.

           Бюджетный кодекс Российской Федерации : федеральный закон от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ // СЗ РФ. - 1998. - № 31. – Ст. 3823.
 О полномочном представителе Президента Российской Федерации в федеральном округе : указ Президента РФ от 13 мая 2000 г. № 849 // Российская газета. – 2000. - № 92-93.

  Об утверждении отчета об итогах эмиссии государственных ценных бумаг в 2008 году : приказ Минфина РФ от 17 февраля 2009 г. № 15н // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. – 2009. - № 19.

            Регламент Федеральной службы по финансовым рынкам : утв. приказом ФСФР РФ от 30 марта 2006 г. № 06-34/пз-н // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти. – 2006. - № 21.
             Конституция Республики Карелия от 12.02.2001 № 473-ЗРК // СЗ PK. - 2001. - № 2. - Cт. 106.
            Об административно-территориальном устройстве Республики Карелия : закон РК от 29 апреля 2005 г. № 871-ЗРК // Карелия. – 2005. - № 48.
Нормативно-правовой акт при указании последней редакции

Бюджетный кодекс Российской Федерации : федеральный закон от 31.07.1998  № 145-ФЗ в ред. федерального закона от 30.09.2015  №  273-ФЗ // СЗ  PФ. - 1998. - № 31. – Cт. 3823; СЗ РФ. – 2015. - № 40. – Ст. 5468.

О муниципальной службе в Российской Федерации: федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ в ред. федерального закона от 28.11.2015 № 353-ФЗ // Российская газета. - 2007. - № 47; Российская газета. – 2015. - № 270.
О дополнительном профессиональном образовании государственных гражданских служащих Российской Федерации: указ Президента РФ от 28.12.2006 N 1474 в ред. указа Президента РФ от 08.03.2015 N 124 // СЗ РФ. – 2007. - N 1 (Ч. 1.). - Ст. 203; СЗ РФ. – 2015. - № 10. – Ст. 1507.

Нормативно-правовой акт, утративший силу

            О реструктуризации кредитных организаций: федеральный закон от 8 июля 1999 г. № 144-ФЗ // Российская газета. – 1999. - № 133. – Утратил силу.

Неопубликованный нормативно-правовой акт

             Об исключении из реестра таможенных брокеров (представителей) [Электронный ресурс] : приказ ФТС России от 13.02.2009  № 209 // Консультант Плюс : справ. правовая система. – Доступ с локального компьютера.

или

              Об исключении из реестра таможенных брокеров (представителей)  [Электронный ресурс] : приказ ФТС России от 13.02.2009 № 209. – Режим доступа : http://www.sts-customs.net/news.php?id=567&limit=0).

               Об утверждении среднесрочного финансового плана Кемского муниципального района на 2011-2013 годы : постановление администрации Кемского муниципального района от 13 ноября 2010 г.  № 806. – 15 с. - Документ не опубликован.

Материалы правоприменительной практики
             По жалобе гражданки Лимоновой Людмилы Юрьевны на нарушение ее конституционных прав положением статьи 213 Налогового кодекса Российской Федерации : определение Конституционного Суда РФ от 19 января 2010 г. № 137-О-П // Вестник Конституционного Суда РФ. – 2010. - № 4.

              О судебной практике по делам о злоупотреблении должностными полномочиями и превышении должностных полномочий : постановление Пленума Верховного Суда РФ от 16 октября 2009 г. № 19 // Бюллетень Верховного Суда РФ. – 2009. – № 12.
                  Определение Верховного Суда РФ от 10.01.2003 N 5-В02-406

 [Электронный ресурс] // Консультант Плюс : справ. правовая система . – Доступ с локального компьютера.

Законопроект

    О государственной регистрации уставов муниципальных образований [Электронный ресурс] : проект федер. закона.  -  URL : http://www.duma.gov.ru. - (дата обращения : 27.05.2010).

Внутриорганизационный документ

Анкета «Ваше мнение» / ОАО «Карельский окатыш», Служба информации и общественных связей. – 8 с. – Документ не опубликован.

 О качественном составе государственных служащих Республики Карелия на 01.01.2011 г. : аналит. записка / Министерство труда и социального развития Республики Карелия. – 53 с. – Документ не опубликован.

Отчет о научно-исследовательской работе

Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации : отчет о НИР : 06-02 / Российская книжная палата ; рук. А.А. Джиго ; исполн. : В.П. Смирнова [и др.]. - М., 2000. – 250 с. 

Государственный стандарт

ГОСТ Р 53898-2010. Системы электронного документооборота. Взаимодействие систем управления документами. Требования к электронному сообщению : утв. и введен в действие приказом Росстандарта от 26.10.2010 № 327-ст. - М. : Стандартинформ, 2010.

Электронные ресурсы
Ресурс локального доступа

Современный финансово-кредитный словарь [Электронный ресурс] / под общ. ред. Лапусты М. Г., Никольского П. С. – [М.] : Термика : Инфра-М, 2001. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

Лоренц К. Агрессия (так называемое зло) [Электронный ресурс] / К. Лоренц ; пер. с нем. Г. Ф. Швейника. – М. : Прогресс, 1994. – 272 с. // Электронная научная библиотека. - Великий Новгород, 2000. – Доступ с локального компьютера. 

Афанасьева Л. В. Проблемы налогового контроля  [Электронный ресурс] / Л. В. Афанасьева // Консультант Плюс : справ. правовая система. – Доступ с локального компьютера.

                           Андреева Л. В. Закупки товаров для федеральных государственных нужд [Электронный ресурс] : правовое регулирование /Л. В. Андреева // Консультант Плюс : справ. правовая система. – Доступ с локального компьютера.

                           Гришаев С. П.  Гражданское право  в  вопросах и ответах  [Электронный ресурс] /С. П. Гришаев // Гарант : справ. правовая система. - Доступ с локального компьютера.

Интернет-ресурс

Виноградова Т. Гражданская активность и общественное участие [Электронный ресурс] / Т. Виноградова, А. Сунгуров. - Режим доступа : http://hro-uz.narod.ru/civpar1.html. -  (дата обращения : 14.08.2011).
Для обозначения электронного адреса вместо слов «Режим доступа» можно использовать аббревиатуру URL (Uniform Resource Locator – унифицированный указатель ресурса).

Виноградова Т. Гражданская активность и общественное участие [Электронный ресурс] / Т. Виноградова, А. Сунгуров. - URL : http://hro-uz.narod.ru/civpar1.html. - (дата обращения : 14.01.2011).

Сайдуллаев Ф. С. Динамика развития малого предпринимательства в регионах России в январе-марте 2011 года [Электронный ресурс] : ежеквартальный информационно-аналитический доклад / Ф. С. Сайдуллаев, А. М. Шестоперов. – URL : http//www.nisse.ru. - (дата обращения : 25.05.2011).
Официальный сайт Северо-Западного банка Сбербанка России [Электронный ресурс]. – URL : www.szbsbrf.  -  (дата обращения : 22.09.2011).

О взаимодействии с оценочными компаниями и индивидуальными оценщиками // Официальный сайт Северо-Западного банка Сбербанка России [Электронный ресурс]. – URL : www.szbsbrf. -  (дата обращения : 22.08.2011).
Резник С. Д. Персональный менеджмент [Электронный ресурс] : практикум / С. Д.      Резник, В. В. Бондаренко ; под общ. ред. С. Д. Резника. – 3-е изд., доп. и перераб. – М. : ИНФРА-М, 2011. – 304 с. // Электронная библиотечная система ZNANIUM.COM. – URL : http://znanium.com/bookread.php?book=312894. – Аналог печат. изд.
Статья из электронного журнала

Миронов С. М. Борьба с коррупцией – общее дело / С. М. Миронов // Право и безопасность [Электронный ресурс]. - 2010. - № 1. – URL : http://dpr.ru/pravo/pravo_11_4htm. -  (дата обращения : 27.05.2011).

Библиографические ссылки или сноски

Подстрочные ссылки

 
Подстрочные ссылки набираются 12 шрифтом с одним межстрочным интервалом. Нумерация ссылок – постраничная. Количество ссылок должно составлять не менее 2/3 от количества источников в списке литературы.

Знак ссылки ставится перед знаком препинания:

«……………………………………….» ¹.

Полная  или  первичная  ссылка

а) на книгу, имеющую 1 автора:
В Библиографическом списке: 

   Овсянко Д. М. Государственная служба Российской Федерации : учеб. пособие для вузов / Д. М. Овсянко. – 3-е изд., доп. – Москва : Норма, 2007. – 815 с.

В ссылке :

  ¹  Овсянко Д. М. Государственная служба Российской Федерации : учеб. пособие для вузов. –  Изд. 3-е, доп. – М. : Юристъ, 2007. - С. 500.

б) на книгу, имеющую 2 авторов:

В Библиографическом списке: 

    Великая Н. М. Региональное управление / Н. М. Великая, В. В. Шишкин. – Санкт-Петербург : Изд-во СЗАГС, 2003. – 115 с. 

 В ссылке : 

¹    Великая Н. М., Шишкин В. В. Региональное управление. – СПб. : Изд-во СЗАГС, 2003. - С. 100.

в) на книгу, имеющую 3 авторов:

В Библиографическом списке: 

     Мельникова А. С. Деньги в России : история русского денежного хозяйства с древнейших времен до 1917 г. / А. С. Мельникова, В. В. Уздеников, И. С. Шиканова. – Москва : Стрелец, 2004. – 99 с.

  В ссылке : 

 ¹    Мельникова А. С., Уздеников В. В., Шиканова И. С. Деньги в России : история русского денежного хозяйства с древнейших времен до 1917 года. – М. : Стрелец, 2004. - С. 54.

г) на книгу, имеющую более 3-х авторов

В Библиографическом списке: 

      Государственные и муниципальные финансы : учебник для вузов / под ред. С. И. Лушина, В. А. Слепова. – Москва : Экономистъ, 2006. – 768 с. 

   В ссылке:

  ¹     Государственные  и муниципальные финансы / под ред. С. И. Лушина, В. А. Слепова. – М. : Экономист, 2006. - С. 111.

д) на журнальную статью с 1 автором

В Библиографическом списке: 

       Данилин Ю. Все о российском капитализме / Ю. Данилин // Экономика и организация промышленного производства. – 2005. - № 10. – С. 187-192.

    В ссылке:

   ¹  Данилин Ю. Все о российском капитализме // Экономика и организация промышленного производства. – 2005. - № 10. – С. 190.

е) на журнальную статью с 2 авторами

В Библиографическом списке: 

       Данилевский Ю. А. Финансовый контроль : основные направления развития / Ю. А. Данилевский, Л. Н. Овсянников // Бухгалтерский учет. – 2004. - № 24. – С. 6-8.
 В ссылке:

     ¹ Данилевский Ю. А., Овсянников Л. Н. Финансовый контроль : основные направления развития // Бухгалтерский учет. – 2004. - № 24. – С. 7.

ж) на журнальную статью с 3 авторами

В Библиографическом списке: 

        Королев М. А. Опыт стран СНГ в измерении ненаблюдаемой экономики / М. А. Королев, Ю. Н. Иванов, В. Л. Карасева // Вопросы статистики. – 2005. - № 11. – С. 3-6.

     В ссылке:

     ¹    Королев М. А., Иванов Ю. Н., Карасева В. Л. Опыт стран СНГ в измерении ненаблюдаемой экономики  // Вопросы статистики. – 2005. - № 11. – С. 4.

з) на статью из сборника

В Библиографическом списке: 

       Гиенко Г. В. К вопросу о формировании приоритетов экономического развития региона / Г.В. Гиенко // Карелия : социально-экономические проблемы регионального развития : сб. ст. – Петрозаводск, 2003. – С. 128–133. 

       В ссылке:

  ¹   Гиенко Г. В. К вопросу о формировании приоритетов экономического развития региона // Карелия : социально-экономические проблемы регионального развития : сб. ст. – Петрозаводск, 2003. – С. 130.

 и ) на электронный ресурс

В Библиографическом списке: 

      Резник С. Д. Персональный менеджмент [Электронный ресурс] : практикум  /  С.  Д.  Резник, В. В. Бондаренко ; под общ. ред. С. Д. Резника. – 3-е изд., доп. и перераб. – М. : ИНФРА-М, 2011. – 304 с. // Электронная библиотечная система ZNANIUM.COM. – URL : http://znanium.com/bookread.php?book=312894. – Аналог печат. изд.
        В ссылке:
   ¹   Резник С. Д., Бондаренко В. В. . Персональный менеджмент [Электронный ресурс] : практикум / под общ. ред. С. Д. Резника. - 3-е изд., доп. и перераб. – М. : ИНФРА-М, 2011. – С. 286 // Электронная библиотечная система ZNANIUM.COM. – URL : http://znanium.com/bookread.php?book=312894. – Аналог печат. изд.
В Библиографическом списке: 

         Виноградова Т. Гражданская активность и общественное участие [Электронный ресурс] / Т. Виноградова, А. Сунгуров. - Режим доступа : http://hro-uz.narod.ru/civpar1.html. - (дата обращения : 14.08.2011).

 В ссылке:

¹  Виноградова Т., Сунгуров А. Гражданская активность и общественное участие [Электронный ресурс]. - URL : http://hro-uz.narod.ru/civpar1.html. - (дата обращения : 14.01.2011).

Если о данной публикации говорится в тексте работы, то в подстрочной ссылке можно указать только электронный адрес документа :

    В статье Т. Виноградовой и А. Сунгурова «Гражданская активность и общественное участие» рассматриваются ……………………………..¹.

__________________________

¹  URL : http://hro-uz.narod.ru/civpar1.html. -  (дата обращения : 14.01.2011).

Повторная  или  вторичная ссылка

 а) на книгу, имеющую 1,2,3-х авторов
«………………………………………..» ¹.

_____________________

¹ Овсянко Д. М. Государственная служба Российской Федерации. - С. 483.

или

¹ Овсянко Д. М.Указ. соч. - С. 483.

¹  Великая Н. М., Шишкин В. В. Региональное управление. - С. 101.

       или

¹  Великая Н. М., Шишкин В. В. Указ. соч. - С. 101.

¹  Мельникова А. С., Уздеников В. В., Шиканова И. С. Деньги в России : история русского денежного хозяйства с древнейших времен до 1917 года.  - С. 54.

        или

¹  Мельникова А. С., Уздеников В. В., Шиканова И. С. Указ.соч. - С. 54.

б) на книгу, имеющую более 3-х авторов
«…………………………………………» ¹.

______________________

¹  Государственные и муниципальные финансы. - С. 85.

в) на журнальную статью

«…………………………………………» ¹.

_______________________

¹  Данилин Ю. Все о российском капитализме. - С. 77.

          или

¹  Данилин Ю. Указ. соч. - С. 77.
¹   Данилевский Ю. А., Овсянников Л. Н. Финансовый контроль : основные направления развития. – С. 7.

         или

¹   Данилевский Ю. А., Овсянников Л. Н.Указ. соч. – С. 7.

¹   Королев М. А., Иванов Ю. Н., Карасева В. Л. Опыт стран СНГ в измерении ненаблюдаемой экономики. – С. 4.

         или

¹  Королев М. А., Иванов Ю. Н., Карасева В. Л. Указ. соч. – С. 4.

г) на статью из сборника

«…………………………………………» ¹.

____________________

¹  Гиенко Г.В. К вопросу о формировании приоритетов экономического развития региона. - С. 130.

       или

¹  Гиенко Г.В.Указ соч. - С. 130.

д ) на электронный ресурс

«……………………………………….»¹.

_____________________

¹   Виноградова Т., Сунгуров А. Гражданская активность и общественное участие [Электронный ресурс].

        или

¹   Виноградова Т., Сунгуров А. Указ. соч. [Электронный ресурс].

Усеченная или краткая  повторная ссылка

При последовательном расположении первичной и повторной ссылок (на одной странице) текст повторной ссылки заменяют словами «Там же» с указанием номера страницы, если повторяется страница, то ее номер не указывают. 

«…………………………………………..» ¹.

«…………………………………………..» ².

_________________________

¹   Великая Н. М., Шишкин В. В. Региональное управление. – СПб. : Изд-во СЗАГС, 2003. - С. 101.

²  Там же. - С. 103.

³  Там же.

.

Вторичное цитирование

      Если  цитата дается не по первоисточнику, а по другому изданию, то ссылка оформляется следующим образом: 

«…………………………………………..» ¹.

_______________________

¹   Цит. по : Бокова  В. М. Эпоха тайных обществ. – М. : Реалии-Пресс, 2003. – С. 329.

Ссылки на нормативнo-правовые  акты

В соответствии со ст. 17 Бюджетного кодекса  РФ…………………………… ¹. ________________________

¹ Бюджетный кодекс Российской Федерации : федеральный закон от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ // СЗ РФ. - 1998. - № 31. – Ст. 3823.
Муниципальная служба - профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора (контракта) ¹.

___________________________

¹    О муниципальной службе в Российской Федерации : федеральный закон от 2 марта 2007 г. № 25- З // Российская газета. – 2007. - № 47.
      Если в тексте работы даны название закона, его дата и номер, то в ссылке достаточно указать источник публикации:

В Законе РК «О муниципальной службе в Республики Карелия" от 24 июля 2007 г. № 1107-ЗРК …………………………¹.

____________________________

¹  Карелия. – 2007. - № 84.

       Если есть необходимость сослаться не на весь нормативно-правовой акт, а только на его структурную единицу (пункт, часть, статью, главу, раздел), то это можно сделать двумя способами: 

В соответствии с пунктом 21 части 4 статьи 5 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации» от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ…………..¹.

____________________

¹ СЗ РФ. – 2007. - № 10. – Ст. 1152.

или

Муниципальная служба - профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора (контракта) ¹.

____________________

¹    П. 21 ч. 4 ст. 5 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации» от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ // СЗ РФ. – 2007. - № 10. – Ст. 1152.

     Следует помнить, что структурные единицы нормативно-правового акта (если их несколько) располагаются по восходящей (пункт, часть, статья, глава, раздел).

Повторные ссылки на нормативно-правовые акты

____________________

¹  Ст. 5 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации».

____________________

¹ О муниципальной службе в Российской Федерации : федеральный  закон от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ .

____________________________

¹  Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ.

_____________________________

¹  Ст. 54 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Подстрочные ссылки на таблицы, рисунки и приложения

   Таблица 1

Проблемное поле лидерства 1
	Мотивация
	Динамический аспект лидерства
	Развитие лидера
	Воздействие лидерства

	Мотивация к лидерству
	Экспертная власть
	Самосознание
	Восприятие лидерства

	Внутренняя мотивация лидера
	Референтная власть
	Саморегуляция
	Эффекты лидерства

	Мотивация последователей
	Влияние
	Эмпатия
	Взаимодействие лидеров

	Мотивация к воспитанию лидеров
	Стили лидерства
	Социальные навыки
	Эффект выгорания



¹  Беляцкий Н. М. Менеджмент. Основы лидерства : учеб. пособие. -  Минск : Новое знание, 2008. – С. 39. 
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Рисунок 2  Зависимость налоговых поступлений в бюджет от  уровня налогообложения (кривая Лаффера) ¹

___________________________

  ¹  Экономическая теория : учебник для вузов / под ред. А.И. Добрынина, Л.С. Тарасевича. – М. : Питер, 2004. - С. 167.

Приложение 6

Финансовые коэффициенты, применяемые для оценки ликвидности  предприятия 

	Коэффициент
	Формула расчета
	2006 г.
	2007 г.
	Изменение

	1. Коэффициент текущей ликвидности (покрытия)
	КП = (А1+А2 + А3)/(П1 +П2)
	3,3261
	1,8891
	-1,4370

	2. Коэффициент критической (быстрой,   сроч​ной)   ликвидно​сти
	Ккл = (А1+А2)/(П1+ П2)
	2,3419
	1,1928
	-1,1491

	3. Коэффициент абсолютной  ли​квидности
	КАЛ = А1/(П1+П2)
	0,3483
	0,2827
	-0,0656

	4. Коэффициент «цены»    ликви​дации
	Кцл = (А1+А2 + АЗ + + А4)/(П1+П2 + П3)
	9,6595
	6,2515
	-3,4080


___________________________

¹ Составлена автором.
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Диаграмма 2  Показатели доходов фирм (по кварталам) ¹

___________________________

  ¹  Рисунок автора.

Примеры описания нормативно-правовых актов

1. Европейская хартия местного самоуправления от 15.10.1985 // СЗ РФ. - 1998. - № 36. - Ст. 4466.

2. О политике в области занятости : рекомендация МОТ от 26.06.1984 № 169 // Конвенции и рекомендации, принятые Международной конференцией труда,  1957-1990. - Т. 2.- Женева: Международное бюро труда, 1991. - С. 2047-2060.

               3.  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. // Российская газета. – 2009. - № 7. 

3. Конституция (Основной закон) Российской  Федерации – России от 12.04.1978 // Ведомости ВС РСФСР. – 1978. - № 15. -  Ст. 407. – Утратила силу.

4. Бюджетный кодекс Российской Федерации: федеральный закон от 31.07.1998 № 145-ФЗ // СЗ  PФ. - 1998. - № 31. – Cт. 3823. 
5. Бюджетный кодекс Российской Федерации : федеральный закон от 31.07.1998  № 145-ФЗ в ред. федерального закона от 30.09.2015  №  273-ФЗ // СЗ  PФ. - 1998. - № 31. – Cт. 3823; СЗ РФ. – 2015. - № 40. – Ст. 5468

6. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая): федеральный закон от 30.11.1994  № 51-ФЗ // СЗ РФ. - 1994. -  № 32. - Ст. 3301.

7. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая): федеральный закон от 26.01.1996  № 14-ФЗ // СЗ РФ. - 1996. - № 5. - Ст. 410.

8. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья): федеральный закон от 26.11.2001 № 146-ФЗ // СЗ РФ. - 2001. - № 49. - Ст. 4552.

9. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая): федеральный закон от 31.07.1998  № 146-ФЗ г. // СЗ PФ. – 1998. - № 31. - Cт. 3824.

10. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая): федеральный закон от 05.08.2000  № 117-ФЗ // СЗ PФ. - 2000. - № 32. - Cт. 3340.

11.  Таможенный кодекс СССР : утв. ВС СССР 18.06.1991 № 2052-1 // 

Ведомости СНД и ВС СССР. – 1991. -  № 17. - Ст. 484. – Утратил силу.

12.  Трудовой кодекс Российской Федерации: федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ // Российская газета. - 2001. - № 256.
13.  Уголовный кодекс Российской Федерации: федеральный закон от 13.06.1996 № 63-ФЗ // СЗ РФ. – 1996. - № 25. – Ст. 2954.

14.  О банках и банковской деятельности: федеральный закон от 02.12.1990 // СЗ РФ. - 1996. - № 6. - Ст. 492. 

15.  О бухгалтерском учете: федеральный закон  от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ // Российская газета. – 2011. - № 278.
16.  О государственной гражданской службе Российской Федерации: федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ // Российская газета. - 2004. - № 162.

17.  О государственном прогнозировании и программах социально-экономического развития Российской Федерации: федеральный закон от 20.07.1995 № 115-ФЗ // СЗ РФ. - 1995. - № 30. - Ст. 2871. – Утратил силу.
18.  О естественных монополиях: федеральный закон от 17.08.1995 № 147- ФЗ  // СЗ РФ. - 1995. - № 34. - Ст. 3426. 
19.  О муниципальной службе в Российской Федерации: федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ в ред. федерального закона от 28.11.2015 № 353-ФЗ // Российская газета. - 2007. - № 47; Российская газета. – 2015. - № 270.
20.  О некоммерческих организациях: федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ // Российская газета. – 1996. - № 14.
21.  О несостоятельности (банкротстве): федеральный закон от 26.10.2002 № 127-ФЗ // СЗ РФ. - 2002. - № 43. - Ст. 4190.
22.  О прожиточном минимуме в Российской Федерации: федеральный закон от 24.10.1997 № 134-ФЗ  //  Российская газета.  - 1997. – № 210.
23.  О противодействии коррупции: федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ // Российская газета.- 2008.- № 266.

24.  О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации: федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ // Российская газета. – 2007. - № 164.

25.  О рынке ценных бумаг: федеральный закон от 22.04.1996 № 39-Ф3 // СЗ РФ. - 1996. - № 17. –Ст. 1918.
26.  О системе государственной службы Российской Федерации: федеральный закон от 27.05.2003 № 58-ФЗ // Российская газета. - 2003. - № 104.

27.  О федеральном бюджете на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов :  федеральный закон  от 30.11.2011 № 371-ФЗ // Российская газета.- 2011. - № 275. 

28.  О Центральном банке Российской Федерации (Банке России): федеральный закон от 10.07.2002 № 86-ФЗ // СЗ РФ. - 2002. - № 28. - Ст. 2790. 

29.  Об аудиторской деятельности: федеральный закон  от 30.12.2008 № 307-ФЗ // Российская газета. - 2008. - № 267 ; 2011.- № 153.   
30.  Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений: федеральный закон от 25.02.1999 № 39-ФЗ // Российская газета. - 1999. - № 41-42.
31.  Об иностранных инвестициях в Российской Федерации: федеральный закон от 09.07.1999 № 160-ФЗ  // Российская газета. - 1999.– №  134.
32.  Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации:  федеральный закон от 06.10.1999 № 184-ФЗ // СЗ РФ. - 1999. - № 42. - Ст. 5005.  

33.  Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации: федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ // СЗ PФ. - 2003. - № 40. - Cт. 3822.

34.  Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации: федеральный закон от 12.06.2002  № 67-ФЗ // Российская газета. - 2002. - № 106.
35.  О занятости населения в Российской Федерации: закон РФ от 19.04.1991 № 1032-1 // СЗ РФ. - 1996. - № 17. - Ст. 1915.
36.  Об организации страхового дела в Российской Федерации: закон РФ от 27.10.1992 № 4015-1  // Ведомости СНД и ВС РФ. - 1993. - № 2. - Ст. 56.

37.  О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы: указ Президента РФ от 01.02.2005 № 112 // Российская газета. - 2005. - № 20. 

37. О порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими служащими Российской Федерации и оценки их знаний, навыков и умений (профессионального уровня): указ Президента РФ от 01.02.2005 № 111 // СЗ  РФ. -  2005. - № 6. - Ст. 438.  

38.  О проведении аттестации государственных гражданских служащих Российской Федерации: указ Президента РФ от 01.02.2005 № 110 // СЗ РФ. - 2005. - № 6. - Ст. 437.

39.  О реестре должностей федеральной государственной гражданской службы: указ Президента РФ от 31.12.2005 № 1574 // СЗ РФ. - 2006. - № 1. - Ст. 118. 
40.  О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти: указ Президента РФ от 09.03.2004 № 314 // Российская газета. - 2004. – № 50.

41.  О федеральной программе “Реформирование и развитие системы государственной службы Российской Федерации (2009 – 2013 годы)”: указ Президента РФ от 10.03.2009 № 261 // СЗ РФ. - 2009. -  № 11. - Ст. 1277. 
42.  Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих: указ Президента РФ от 12.08.2002 № 885 // Российская газета. - 2002. -  № 152.

43.  О трудовой дисциплине государственных служащих  декрет СНК    РСФСР от 28.08.1926 // СУ РСФСР. – 1926. - № 55. - Ст. 430. – Утратил силу.

44. О составе схем территориального планирования Российской Федерации: постановление Правительства РФ от 13.11.2006 № 680 // СЗ РФ. – 2006. - № 47. – Ст. 4910.
45.  Программа Правительства Российской Федерации по повышению  эффективности бюджетных расходов на период до 2012 года: утв. распоряжением Правительства РФ от 30.06.2010 г. № 1101-р // СЗ РФ. – 2010. - №  28. – Ст. 3720. 

46.  О государственном реестре контрольно-кассовой техники [Электронный ресурс] : приказ Минпромторга РФ от 15.04.2011 № 512  // Консультант Плюс : справ. правовая система. – Доступ с локального компьютера.

47.  Об утверждении Указаний о порядке  применения бюджетной классификации Российской Федерации: приказ Минфина РФ от 21.12.2011 № 180н // Финансовая газета. – 2012. - № 4.

48.  ГОСТ Р 53898. Системы электронного документооборота. Взаимодействие систем управления документами. Требования к электронному сообщению : утв. и введен в действие приказом Росстандарта от 26.10.2010 № 327-ст. - М. : Стандартинформ, 2010.

49.  Конституция Республики Карелия: закон РК от 12.02.2001 № 473-ЗРК // СЗ PK. - 2001. - № 2. - Cт. 106.

50.  О городских, сельских поселениях в Республике Карелия: закон РК от 01.11.2004 № 813-ЗРК // СЗ РК. - 2004. - № 11 (Ч. 1). - Ст. 1246.
51.  О муниципальной службе в Республике Карелия: закон РК от 24.07.2007 № 1107-3PK // Карелия. - 2007. -  № 84.

52.  О муниципальных районах в Республике Карелия  закон РК от 01.12.2004 № 825-ЗРК // Карелия. - 2004. - № 141, 143.

53.  О наделении городских поселений статусом городского округа: закон РК от  01.12.2004 № 824-ЗРК  // Карелия. - 2004. - № 139.
54.  О некоторых вопросах государственной гражданской службы и правового положения лиц, замещающих государственные должности: закон РК от 04.03.2005 № 857-ЗРК // Карелия. - 2005. -  № 24.
55.  О структуре органов исполнительной власти Республики Карелия: указ Главы РК от 16.06.2012 № 51 // Собрание законодательства РК. – 2012. - № 6. – Ст. 1095.

56.  О Стратегии социально-экономического развития Республики Карелия до 2020 года: постановление ЗС РК от 24.06.2010 г.  № 1755-IV ЗС // Собрание законодательства РК. – 2010. - № 6. - Ст. 628.

_1582627008

